Утвержден 
протоколом заседания Наблюдательного совета 
КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» 
УОЗ г.Алматы от 07 февраля 2024 года №1
 Классификатор внутренних нормативных документов 

КГП на ПХВ « Городская поликлиника №11» Управления общественного здравоохранения города Алматы
	№ п/п
	Наименование внутреннего нормативного документа
	ФИО ответственного лица
	Должность ответственного лица

	Внутренние нормативные документы, утверждаемые уполномоченным органом в соответствии с требованием законодательства, Устава. *

	1 
	Устав КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы
	Тулекова А.М.
	Юрист 

	2 
	План развития КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы на 2024 год
	Рымханова А.С.
	Экономист 

	3 
	Годовой отчет по исполнению Плана развития КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы за 2023 год
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	4 
	Годовая финансовая отчетность КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы за 2023 год 
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	5 
	Кодекс корпоративного управления КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы
	Макулбекова А.Ж.
	Руководитель СППиВА

	6 
	Положение/Приказ (правила) и условия оплаты труда, премирования и иного вознаграждения Директора, его заместителей и Главного бухгалтера
	Рымханова А.С.
	Экономист

	7 
	Положение о Наблюдательном совете, в том числе порядок выплаты вознаграждения и/или компенсации расходов членов Наблюдательного совета
	Тулекова А.М.
	Юрист

	8 
	Положение о порядке распределения части чистого дохода,

оставшейся в распоряжении коммунального государственного предприятия на праве хозяйственного ведения

«Городская поликлиника №11»

Управления общественного здравоохранения города Алматы
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	9 
	Приказ КГУ «Управления общественного здравоохранения города Алматы» от 17.06.2023г. состава Наблюдательного совета КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы
	Тулекова А.М.
	Юрист

	10 
	Приказ о назначении директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы от 12.07.2023г. 
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	11 
	Трудовой договор директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы от 12.07.2023г.
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	12 
	Положение об оценке деятельности Наблюдательного совета КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы и секретаря 
	Тулекова А.М.
	Юрист

	13 
	Должностная инструкция директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы 
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	14 
	Должностные инструкции заместителей директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	15 
	Трудовые договора заместителей директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	16 
	КПД директора и заместителей директора КГП на ПХВ «Городская поликлиника №11» УОЗ г.Алматы (KPI)
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	Внутренние нормативные документы, утверждаемые наблюдательным советом в соответствии с требованием законодательства и Устава

	1 
	Избрание председателя Наблюдательного совета 
	Тулекова А.М.
	Юрист

	2 
	Назначение секретаря Наблюдательного совета 
	Тулекова А.М.
	Юрист

	3 
	Кадровая политика 
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	4 
	Кодекс корпоративного управления (согласование)
	Тулекова А.М.
	Юрист

	5 
	Проекта плана развития Предприятия (согласование) в форме пояснительной записки
	Рымханова А.С.
	Экономист

	6 
	Проекта отчета о выполнении плана развития Предприятия (исполнение) в форме пояснительной записки
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	7 
	Годовая финансовая отчетности (предварительное утверждение)
	Аханова А.С.
	И.о.главного бухгалтера

	8 
	Годовой план работы Наблюдательного совета
	Тулекова А.М.
	Юрист

	9 
	Организационная структура и штатная численность
	Тулекова А.М.
	Юрист

	10 
	Положение о комитетах Наблюдательного совета (при их создании)
	Тулекова А.М.
	Юрист

	11 
	Положение о распределении спонсорской и благотворительной помощи, и средств, полученных из дополнительных источников
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	12 
	Положение об установлении работникам, Директору и его заместителям, главному бухгалтеру надбавок к должностным окладам, премирования и оказания материальной помощи из дополнительных финансовых источников
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	13 
	Классификатор внутренних нормативных документов
	Тулекова А.М.
	Юрист

	14 
	Кодекс деловой этики
	Макулбекова А.Ж.
	Руководитель СППиВА

	15 
	Положение о секретаре Наблюдательного совета
	Тулекова А.М.
	Юрист

	16 
	Учетная политика
	Аханова А.С.
	И.о.главного бухгалтера

	17 
	Положение об информационной политике
	Еримбетов Д.
	Старший системный администратор

	18 
	Политика по управлению человеческими ресурсами – «СОП:Кадровая политика»
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	19 
	Программа по улучшению качества и безопасности пациентов
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	20 
	Коллективный договор
	Тулекова А.М.
	Юрист

	21 
	Положение  о Комплаенс-офицере
	Рабилова А.
	Комплаенс-офицер

	22 
	Инструкция по противодействию коррупции
	Рабилова А.
	Комплаенс-офицер

	23 
	Политика по предотвращению и урегулированию конфликта интересов должностных лиц и работников
	Рабилова А.
	Комплаенс-офицер

	24 
	План работы по антикоррупционным мероприятиям
	Рабилова А.
	Комплаенс-офицер

	25 
	Инструкция по обеспечению сохранности коммерческой и служебной тайны государственного предприятия
	Тулекова А.М.
	Юрист

	Внутренние документы, утвержденные исполнительным органом Организации в соответствии с требованием законодательства и Устава

	1 
	Годовой операционный план работы
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	2 
	Штатное расписание на 2024 год (бюджет и платное отделение)
	Рымханова А.С.
	Экономист

	3 
	Положение о системе оплаты труда работников
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	4 
	Положение о работе и оплате труда привлекаемых внештатных врачей-консультантов 
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	5 
	Положение о структурных подразделениях
	Тулекова А.М.
	Юрист

	6 
	Положение об оказании платных услуг
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	7 
	Положение о защите персональных данных
	Еримбетов Д.
	Старший системный администратор

	8 
	Положение о Дисциплинарной комиссии
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	9 
	Положение о Согласительной комиссии
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	10 
	Положение о Комиссии по разбору запущенных и летальных случаев
	Амурказинова А.
	Зам.директор по ЛПР

	11 
	Положение о Формулярной комиссии
	Амурказинова А.
	Зам.директор по ЛПР

	12 
	Положение о Комиссии по рассмотрению обращений физических и юридических лиц
	Макулбекова А.Ж. 
	Руководитель СППиВА

	13 
	Положение об организации пожарной безопасности
	Дуненбаев А.
	Руководитель АХО

	14 
	Положение о метрологическом обеспечении медицинской техники
	Нурахметова А.К.
	Главная м/с

	15 
	Программа по эксплуатации и безопасности здания и оборудования
	Дуненбаев А.
	Руководитель АХО

	16 
	Правила составления должностных инструкций работников
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	17 
	Должностные инструкции работников
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	18 
	Правила внутреннего трудового распорядка
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	19 
	Коллективный договор (совместно с НС)
	Тулекова А.М.
	Юрист

	20 
	Правила конкурсного отбора на вакантные должности – «Положение по кадровому совету»
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	21 
	Правила информационного наполнения Интернет-ресурса
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	22 
	Правила документирования и управления документацией
	Тулекова А.М.
	Юрист

	23 
	Правила по проведению инвентаризации
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	24 
	Прейскурант цен на платные услуги (за 2023 год без изменений на 2024 год)
	Аханова А.Ж.
	И.о.главного бухгалтера

	25 
	Правила обучения и профессионального развития работников
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	26 
	План обучения работников
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	27 
	Правила проведения аттестации работников 
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	28 
	Правила разработки, согласования, утверждения, корректировки, исполнения и мониторинга исполнения Операционного плана
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	29 
	Правила формирования годовой заявки на лекарственные средства и изделия медицинского назначения
	Буатдинова У.Х.
	Руководитель лекарственного обеспечения

	30 
	Правила по управлению инцидентами
	Макулбекова А.Ж.
	Руководитель СППиВА

	31 
	Правила по планированию и организации процесса закупок товаров, работ и услуг
	Махамбет Д.М.
	Специалист по ГЗ

	32 
	Инструкция по разработке и утверждению годового плана госпитализации пациентов
	Ауелбекова А.А.
	Руководитель ОМР

	33 
	Инструкция по приему и вводу в эксплуатацию медицинской техники
	Нурахметова А.К.
	Главная м/с

	34 
	Инструкция по кадровому делопроизводству
	Коккозова А.М.
	Главный специалист кадровой работы

	35 
	План работы подразделений
	Амурказинова А.
Ардабаева А.Н.
	Зам.директор по ЛПР
Зам.директор по ДР

	36 
	Отчетные формы медицинской документации по основным показателям деятельности поликлиники
	Амурказинова А.
Ардабаева А.Н.
	Зам.директор по ЛПР

Зам.директор по ДР

	37 
	Финансовые отчетные документы по исполнению договоров.
	Аханова А.Ж.
Рымханова А.С.
	И.о.главного бухгалтера
Экономист

	38 
	Акты, заключения внешних надзорных органов
	Тулекова А.М.
	Юрист

	39 
	Стандартные операционные процедуры: основные и профильные
	Амурказинова А.
Ардабаева А.Н.

Ауелбекова А.А.
	Зам.директор по ЛПР

Зам.директор по ДР

Руководитель ОМР

	40 
	Иные документы согласно специфике деятельности предприятия
	
	


Примечание: 

* документы, утверждаемые Уполномоченным органом, подлежат предварительному согласованию (одобрению) Наблюдательным советом.
